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Правила приема на обучение по образовательным программам дошкольного 

образования Муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения 

«Староторъяльская средняя общеобразовательная школа» 
 

1.Настоящие Правила приема на обучении по образовательным программам 

дошкольного образования (далее - Правила) Муниципального бюджетного 

общеобразовательного учреждения «Староторъяльская средняя общеобразовательная школа» 

определяют порядок приема граждан Российской Федерации в Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Староторъяльская средняя общеобразовательная школа» 

(далее – Учреждение ) , осуществляющее образовательную деятельность по образовательным 

программам дошкольного образования. 

2.Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012г.№273-

Ф3«Об образовании в Российской Федерации», постановлением Главного государственного 

санитарного врача РФ от 15мая2013г.№26«ОбутвержденииСанПиН2.4.1.3049-13«Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима работы 

дошкольных образовательных организаций»,  приказом  Минпросвещения  России от 

15.05.2020 №236 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным

 программам дошкольного образования», приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 28.12.2015г.  №1527  «Об утверждении 

порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, 

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам 

дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную 

деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности», 

постановлением  администрации Новоторъяльского муниципального района от 05.06.2018г. 

№297 «О закреплении муниципальных образовательных учреждений, реализующих 

программу дошкольного образования ,за конкретными территориями Новоторъяльского 

муниципального района и иными действующими федеральными ,региональными и 

муниципальными нормативными актами в области образования и Уставом Учреждения. 

3.Настоящие Правила устанавливают прием воспитанников в Учреждение в части 

,неурегулированной Порядком приема на обучение по образовательным программам 

дошкольного образования, утвержденного приказом Минпросвещения России от 15.05.2020 

№236. 

Нормы, содержащиеся в настоящих Правилах и иных локальных нормативных актах 

Учреждения должны соответствовать установленным действующим законодательством 

требованиям. 

В случае несоответствия норм, регулирующих отношения при приеме воспитанников в 

Учреждение и содержащихся в локальных нормативных актах Учреждения применяются 

нормы действующего законодательства Российской Федерации. 

4.Правила являются локальным актом Учреждения, размещаются на информационных 

стендах Учреждения, официальном сайте Учреждения в сети «Интернет». 

5.Настоящие Правила обеспечивают прием в Учреждение воспитанников в 

соответствии с ежегодным планом комплектования, утверждаемым приказом руководителя 

Учреждения (приложение №1 к Правилам).



6.В случае отсутствии мест в Учреждении родители (законные представители) ребенка 

для решения вопроса о его устройстве в другую образовательную организацию, 

осуществляющую образовательную деятельность по программам дошкольного образования 

(далее –образовательную организацию), вправе обратится в отдел образовании 

администрации Новоторъяльского муниципального района. 

7.Документы о приеме ребенка подаются в Учреждение на основании направления, 

отправленного в электронном виде или выданного родителю (законному представителю) в 

рамках реализации Порядка учета детей при распределении мест в муниципальных 

образовательных учреждениях, реализующих основную образовательную программу 

дошкольного образования на территории Новоторъяльского муниципального образования ,в 

автоматизированной информационной системе «Электронный детский сад». 

8.Прием в Учреждение осуществляется  по личному заявлению (Приложение №2 к 

Правилам) родителя (законного представителя) ребенка и документами, исчерпывающий 

перечень которых установлен пунктом 9 Порядка приема на обучение по образовательным 

программам дошкольного образования», утвержденным приказом Минпросвещения России 

от 15.05.2020 №236. 

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее -при наличии )ребенка; 

б)  дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество(последнее -при наличии) родителей(законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес месса жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка; 

е )о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка. 

9.Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению (Приложение №2 и №3 к 

Правилам родителя (законного представителя) ребенка и документов исчерпывающий 

перечень которых установлен пунктом 9 Порядк приема на обучениие по образовательным 

программам дошкольного образования», утвержденным приказом Минпросвещения России 

от 15.05.2020 №236. 

10.Заявление о приеме в Учреждение и прилагаемые к нему документы, 

представленные родителями (законными представителями) детей, регистрируются 

руководителем Учреждения или уполномоченным им должностным лицом, ответственным 

за прием документов ,в журнале регистрации заявлений о приеме в Учреждение 

(Приложение №4 к Правилам). 

11.После регистрации заявления родителям (законным представителям )детей выдается 

расписка в получении документов (приложение №4 к Правилам). 

12.После приема документов, указанных в пункте 9 настоящих Правил, руководитель 

Учреждения заключает договор об образовании по образовательным программам 

дошкольного образования (далее –договор) с родителями (законными представителями) 

ребенка. Договор регистрируется руководителем Учреждения в журнале регистрации 

договоров (Приложение № 6 к Правилам). 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г .№152-ФЗ «О персональных 

данных» подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется согласие на 

обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. Типовая форма согласия 

размещается Учреждением на информационном стенде в Учреждении и на официальном 

сайте Учреждения в сети «Интернет» в виде приложения к Правилам обработки 

персональных данных в Учреждении. 

13.Зачисление ребенка в Учреждение сопровождается изданием приказа оформляемом и 

размещаемом в соответствии с пунктом 15 Порядка приема на обучение по



образовательным программам дошкольного образования», утвержденным приказом 

Минпросвещения  России от 15.05.2020 №236. 

14.Прием ребенка в Учреждение может осуществляться в порядке перевода в 

следующих случаях: 

1) по инициативе родителей (законных представителей) ребенка; 

2) в случае прекращения деятельности образовательной организации, в которую ранее 

ребенок был зачислен (далее –исходная организация) ,аннулирования лицензии на 

осуществление образовательной деятельности; 

3) в случае приостановления действия лицензии сходной организации. 

15.Прием в Учреждение ребенка по пп.1п.14 настоящих Правил осуществляется по 

личному заявлению (Приложение №2 к Правилам) родителя (законного представителя) 

ребенка с учетом документов ,указанных в пункте 9 настоящих Правил, и личного дела 

ребенка. 

После приема заявления и личного дела, руководитель Учреждения заключает договор с 

родителями (законными представителями) ребенка  и  в течение трех рабочих дней после 

заключения договора руководителем Учреждения издается приказ о зачислении ребенка в 

порядке перевода. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети 

«Интернет» .  

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г .№152–ФЗ «О персональных 

данных», подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. Типовая форма согласия 

размещается Учреждением на информационном стенде в Учреждения и на официальном 

сайте Учреждения в сети «Интернет» в виде приложения к Правилам обработки 

персональных  данных в Учреждении. 

Учреждение при зачислении ребенка, отчисленного из исходной организации в течение 

двух рабочих дней с даты  издания приказа о зачислении ребенка в порядке перевода, 

письменно уведомляет исходную организацию  о номере и дате приказа о зачислении ребенка 

в Учреждении. 

16.Прием в Учреждение детей по пп.2,3п.14 настоящих Правил осуществляется на 

основании письменных согласий (Приложение №6 к Правилам) родителей (законных 

представителей) детей на перевод. Исходная организация передает в Учреждение списочный 

состав детей, письменные согласия родителей (законных представителей) детей, личные 

дела. 

На основании представленных в Учреждение документов ,руководитель Учреждения 

заключает договор с родителями (законными представителями) детей и в течение трех 

рабочих дней после заключения договора руководителем Учреждения издается приказ о 

зачислении ребенка в порядке перевода в связи с прекращением деятельности исходной 

организации, аннулированием лицензии ,приостановлением действия лицензии .В приказе о 

зачислении делается запись о зачислении детей в порядке перевода с указанием исходной 

организации, в которой они обучались до перевода ,возрастной категории детей и 

направленности группы. Приказ в трехдневный срок после издания размещается на 

информационном стенде Учреждения и на официальном сайте Учреждения в сети 

«Интернет». 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О  персональных 

данных» подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также 

согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. Типовая форма согласия 

размещается Учреждением на информационном стенде в Учреждении и на официальном 

сайте Учреждения в сети «Интернет» в виде приложения к Правилам обработки 

персональных данных в Учреждении. .



В Учреждении на основании переданных личных дел на детей формируются новые 

личные дела ,включающие в том числе выписку из приказа о зачислении в порядке перевода, 

соответствующие письменные согласия родителей (законных представителей )детей. 

17.Настоящие Правила вступают  в силу с момента их утверждения руководителем 

Учреждения. 

18.Все изменения и дополнения, вносимые в настоящие Правила, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством. 
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 Правила приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего, среднего общего 

образования  

 Муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения 

 «Староторъяльская средняя общеобразовательная школа» 
  

Настоящие Правила приема на обучение по

 программам начального общего, основного общего и среднего общего образования 

(далее – Правила) разработаны в целях реализации права граждан на образование и 

регламентирует прием граждан Российской Федерации в Муниципальное бюджетное 

общеобразовательное учреждение «Староторъяльская средняя общеобразовательная 

школа» (далее – Учреждение) на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее – основные 

общеобразовательные программы). 

 Правила разработаны на основании Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ 

«Об образовании в Российской Федерации», приказа Министерства просвещения РФ от 2 

сентября 2020 г.№458 «Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования» и 

устава Учреждения. 

  Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджета Республики Марий Эл и 

местного бюджета проводится на общедоступной основе, если иное не  предусмотрено 

Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. №№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (далее – Федеральный закон). Прием иностранных граждан и лиц без 

гражданства, в том  числе из числа соотечественников за рубежом, беженцев и 

вынужденных переселенцев, для обучения по общеобразовательным программам за счет 

средств бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов Республики Марий Эл 

и местного бюджета осуществляется в соответствии с международными договорами 

Российской Федерации, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» (далее – Федеральный закон), Порядком приема на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утвержденным приказом Министерства образования Российской Федерации 

от 02 сентября 2020 г. № 458 и настоящими Правилами. 

Учреждение обеспечивает прием всех граждан, проживающих на территории, 

которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если 

иное не предусмотрено Федеральным законом.  

В случае если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в Учреждении, 

администрация Учреждения на основании заключения медицинской организации и 

письменного заявления родителя (законного представителя), организует процесс обучения 

на дому в соответствии с нормативными правовыми актами. 

 

2. Организация приема на обучение по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

 

Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев 



при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

Прием детей, не достигших по состоянию на 1 сентября текущего учебного года 6 лет 

и 6 месяцев, осуществляется с разрешения учредителя  в установленном им порядке. 

Обучение детей, не достигших к 1 сентября 6 лет 6 месяцев, осуществляется с соблюдением 

всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста. 

Дети, возраст которых превышает на 1 сентября текущего года 8 лет, принимаются на 

обучение по программам начального общего образования на основании документов, 

подтверждающих период обучения в другой образовательной организации. При отсутствии 

указанных документов 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон) 

Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в том  числе из числа 

соотечественников за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения по 

общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов Республики Марий Эл и местного бюджета осуществляется в 

соответствии с международными договорами Российской Федерации, Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (далее – 

Федеральный закон), Порядком приема на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования, утвержденным 

приказом Министерства образования Российской Федерации от 02 сентября 2020 г. № 458 и 

настоящими Правилами. 

Учреждение обеспечивает прием всех граждан, проживающих на территории, 

которые имеют право на получение общего образования соответствующего уровня, если 

иное не предусмотрено Федеральным законом.  

В случае если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в Учреждении, 

администрация Учреждения на основании заключения медицинской организации и 

письменного заявления родителя (законного представителя), организует процесс обучения 

на дому в соответствии с нормативными правовыми актами. 

 

3. Организация приема на обучение по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

 

Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья. 

Прием детей, не достигших по состоянию на 1 сентября текущего учебного года 6 лет 

и 6 месяцев, осуществляется с разрешения учредителя  в установленном им порядке. 

Обучение детей, не достигших к 1 сентября 6 лет 6 месяцев, осуществляется с соблюдением 

всех гигиенических требований по организации обучения детей шестилетнего возраста. 

Дети, возраст которых превышает на 1 сентября текущего года 8 лет, принимаются на 

обучение по программам начального общего образования на основании документов, 

подтверждающих период обучения в другой образовательной организации. При отсутствии 

указанных документов прием в Учреждение производится с разрешения учредителя в 

установленном им порядке. 

Прием детей, проживающих на закрепленной за Учреждением территории, на 

обучение по общеобразовательным программам осуществляется без вступительных 

испытаний, за исключением индивидуального отбора для получения основного общего и 

среднего общего образования с углубленным изучением отдельных предметов или для 

профильного обучения. 

В приеме в Учреждение на обучение по общеобразовательным программам может 

быть отказано только при отсутствии свободных мест, за исключением детей, не 

прошедших конкурсный отбор для получения основного общего и среднего общего 

образования в класс (классы) с углубленным изучением отдельных предметов или для 

профильного обучения. 



В случае отказа по причине отсутствия свободных мест в Учреждении заявитель для  

решения вопроса о зачислении ребенка или самого заявителя в другую муниципальную 

образовательную организацию обращается в учредителю в установленном порядке. 

Учреждение  размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в 

информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее -  сеть Интернет) 

издаваемый не позднее 15 марта текущего года соответственно распорядительный акт 

органа местного самоуправления в сфере образования о закреплении образовательных 

организаций за соответственно конкретными территориями в течение 10 календарных дней 

с момента его издания. 

Правила приема в Учреждение на обучение по общеобразовательным программам в 

части, не урегулированной законодательством об образовании, устанавливаются 

Учреждением самостоятельно. 

В первоочередном порядке  предоставляются места в Учреждении по месту 

жительства независимо от формы собственности детям, указанным в абзаце втором части 6 

статьи 19 Федерального закона от 27 мая 1998 г.№76-ФЗ «О статусе военнослужащих», 

части 6 статьи 46 Федерального закона от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции», детям 

сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции, и детям, 

указанным в части 14 статьи 3 Федерального закона от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О 

социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной 

власти и внесении изменений в законодательные акты Российской Федерации». 

Прием на обучение в Учреждение проводится на принципах равных условий приема 

для всех поступающих, за исключением лиц, которым в соответствии с Федеральным 

законом (преимущества) при приеме на обучение. 

Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по образовательным программам начального 

общего образования в Учреждении, в котором обучаются их братья и (или) сестры. 

Прием детей с ограниченными возможностями здоровья на обучение по 

адаптированным программам осуществляется с согласия родителей (законных 

представителей) на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

Поступающие с ограниченными возможностями здоровья, достигшие возраста 

восемнадцати лет, принимаются на обучение по адаптированной образовательной 

программе только с согласия самих поступающих. 

Прием в Учреждении осуществляется в течение всего учебного года при наличии 

свободных мест. 

С целью проведения организованного приема детей в первый класс Учреждение 

размещает на своем информационном стенде и официальном сайте в сети Интернет 

информацию: 

о  количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента 

издания распорядительного акта органа местного самоуправления в сфере образования о 

закреплении образовательных организаций за конкретными территориями; 

о  наличии свободных мест в первых классах для приема детей, не проживающих на 

закрепленной территории, не позднее 5 июля текущего года. 

Прием заявлений о приеме на обучение в первый класс для детей,  проживающих на 

закрепленной территории, начинается 1 апреля текущего года и завершается 30 июня 

текущего года. 

Директор Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение детей в 

течение 3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в 

первый класс. 

Для детей, не проживающих на закрепленной территории, прием заявлений о приеме 

на обучение в первый класс начинается 6 июля текущего года до момента заполнения 

свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

Учреждение, заканчивая прием в первый класс всех детей,  проживающих на 

закрепленной территории, осуществляют прием детей, не проживающих на закрепленной 
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территории, ранее 6 июля текущего года. 

Для зачисления в десятый класс Учреждения прием заявлений о зачислении 

осуществляется с момента получения аттестата об основном общем образовании. 

Для зачисления в 1 - 11 классы Учреждения прием заявлений о зачислении 

осуществляется в течение календарного года при наличии свободных мест. 

До начала приема руководитель Учреждения назначает должностных лиц, 

ответственных за прием документов, и утверждает график приема заявлений и документов. 

Приказ об ответственных лицах и график приема заявлений размещаются на 

информационном стенде Учреждения и на официальном  его сайте в сети Интернет в 

течение 1 рабочего дней со дня издания приказа и утверждения графика приема заявлений. 

В помещении Учреждения, предназначенного для работы с заявителями, размещается 

информация о должностном лице, ответственном за прием заявлений. 

На информационных стендах, на официальном сайте Учреждения размещаются 

следующие информационные материалы: 

график работы Учреждения; 

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, 

регулирующие деятельность по зачислению ребенка в образовательную организацию; 

адрес официального сайта Учреждения в сети «Интернет»; 

 настоящие Правила. 

Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не 

менее № 18), без исправлений, наиболее важные места выделяются шрифтом другого 

размера. 

Учреждение осуществляет меры по обеспечению условий доступности объектов и 

услуг для инвалидов в соответствии с требованиями, установленными законодательными и 

иными правовыми актами. 

Прием на обучение по основным общеобразовательным программам осуществляется 

по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка или поступающего. 

Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение  подаются 

одним из следующих способов: 

1) лично в Учреждение; 

2) через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

3) в электронной форме (документ на бумажном носителе, преобразованный в 

электронную форму путем сканирования или фотографирования с обеспечением 

машиночитаемого распознавания его реквизитов): 

с использованием электронной почты Учреждения; 

с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Ин- тернет» путем 

направления обращений в Единый портал, региональный пор- тал. 

Прием в Учреждении через региональный портал включает три этапа: 

подача электронного заявления родителем (законным представителем) 

несовершеннолетнего или совершеннолетним поступающим (далее - заявитель); 

предоставление документов в Учреждение; 

принятие Учреждением решения о зачислении или об отказе в зачислении. 

Заявитель имеет возможность одновременно подать электронное заявление о 

зачислении в несколько муниципальных образовательных организаций, выбирая 

муниципальные образовательные организации из предложенного перечня. 

Для направления электронного заявления о зачислении заявителю необходимо 

авторизоваться на региональном портале, после чего заявитель может войти в «Личный 

кабинет». 

Для подачи электронного заявления о зачислении заявитель: подтверждает согласие 

на обработку персональных данных; подтверждает факт ознакомления и согласия с 

условиями и порядком 



предоставления услуги о зачислении в электронной форме; 

переходит по ссылке на экранную форму заявления о зачислении; заполняет форму 

электронного заявления о зачислении; подтверждает достоверность сообщенных сведений; 

отправляет заполненное электронное заявление о зачислении; 

получает в «Личном кабинете» уведомление, подтверждающее, что электронное 

заявление о зачислении принято на обработку. 

Предоставление документов в Учреждение осуществляется после получения 

заявителем приглашения в Учреждение. 

Заявитель в «Личном кабинете» на региональном портале может получить 

уведомление о приглашении в Учреждении или об отказе в зачислении. 

Если заявитель не получил приглашение в Учреждение, он вправе обратиться в 

Учреждение (по указанному на официальном сайте Учреждения, номеру телефона) для 

получения информации о сроках рассмотрения заявления. 

Предоставление оригиналов документов в Учреждение осуществляется после 

получения заявителем приглашения. 

В случае неявки заявителя в Учреждение для подачи документов в сроки, указанные в 

приглашении, заявитель получает уведомление об отказе в зачислении на основании не 

предоставления документов, поступающий выбывает из списка Учреждения. 

Учреждение осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении 

о приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Учреждение вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

При приеме на обучение по образовательным программам начального общего и 

основного общего образования выбор языка образования, изучаемых родного языка из 

числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного 

языка, осуществляется по заявлению родителя (законного представителя детей. 

 

4. Порядок зачисления на обучение по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

Прием в Учреждение осуществляется по личному заявлению родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего ребенка (далее – заявление о зачислении) при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без  гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 

Федерального закона от 25 июля 2002 года № 115-ФЗ «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

В заявлении о приеме на обучение родителем(законным представителем) ребенка или 

поступающим, реализующим право, предусмотренное пунктом 1 части1 статьи 34 

Федерального закона указываются следующие сведения: 

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка или поступающего; 

2) дата рождения ребенка или поступающего; 

3) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителя(ей) (законнного(ых) 

представителя(ей) ребенка; 

4) адрес места жительства и (или) адрес места пребывания ребенка или 

поступающего, 

5) адрес места жительства и (или) адрес места

 пребывания родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка; 

6) адрес(а) электронной почты, номер(а) телефона(ов) (при наличии) родителя(ей) 

(законного(ых) представителя(ей) ребенка или поступающего; 

7) о наличии права внеочередного, первоочередного или преимущественного приема; 

8) о потребности ребенка или поступающего в обучении по адаптированной 
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образовательной программе и (или) в создании специальных условий для организации 

обучения и воспитания обучающегося с ограниченными возможностями здоровья в 

соответствии с заключением психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии) 

или инвалида (ребенка-инвалида) в соответствии с индивидуальной программой 

реабилитации; 

9) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка на обучение 

ребенка по адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения 

ребенка по адаптированной образовательной программе); 

10) согласие поступающего, достигшего возраста восемнадцати лет, на обучение по 

адаптированной образовательной программе (в случае необходимости обучения указанного 

поступающего по адаптированной образовательной программе); 

11) родной язык из числа языков народов Российской Федерации (в случае 

реализации права на изучение родного языка из числа языков народов Российской 

Федерации, в том числе русского языка как родного языка); 

12) факт ознакомления родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего с уставом, с лицензией на осуществление образовательной деятельности, со 

свидетельством о государственной аккредитации, с общеобразовательными программами и 

другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся; 

13) согласие родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка или 

поступающего на обработку персональных данных. 

Форма заявления о зачислении разрабатывается Учреждением (приложение 1 к 

настоящим Правилам)  и  размещается на информационном стенде  Учреждения и на 

официальном его сайте в сети интернет до начала приема. 

Для приема родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий 

представляют следующие документы: 

копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

копию свидетельства о рождении ребенка или документа, подтверждающего родство 

заявителя; 

копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов для 

оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка или 

поступающего, проживающего на закрепленной территории, или в случае использования 

права преимущественного приема на обучение по образовательным программам 

начального общего образования); 

справку с места работы родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) ребенка (при 

наличии права внеочередного или первоочередного приема на обучение); 

копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

При посещении Учреждения и (или) очном взаимодействии с уполномоченными 

должностными лицами Учреждения родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка 

предъявляет(ют) оригиналы документов, а поступающий - оригинал документа, 

удостоверяющего личность поступающего. 

При приеме на обучение по образовательным программам среднего общего 

образования представляется аттестат об основном общем образовании, выданный в 

установленном порядке. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 



Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский 

язык. 

Не допускается требовать представления других документов в качестве основания для 

приема на обучение по основным общеобразовательным программам. 

Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка или поступающий имеют право 

по своему усмотрению представлять другие документы. 

Для зачисления в Учреждение для получения основного общего и среднего общего 

образования с углубленным изучением отдельных учебных предметов или для 

профильного обучения заявитель предоставляет: 

оригинал свидетельства о рождении несовершеннолетнего для посту- пающих, не 

достигших возраста 14 лет, или паспорт для поступающих, дос- тигших возраста 14 лет; 

ведомость успеваемости поступающего за последние 2 года обучения, заверенная 

подписью руководителя и печатью соответствующей образо- вательной организации (для 

зачисления поступающих на обучение по обра- зовательным программам основного общего 

образования); 

аттестат об основном общем образовании (для зачисления посту- пающих на обучение 

по образовательным программам среднего общего обра- зования); 

грамоты, дипломы, сертификаты, удостоверения и иные документы, подтверждающие 

учебные, интеллектуальные, творческие и спортивные достижения обучающихся (призовые 

места) (при наличии). 

Для зачисления в Учреждение в порядке перевода по инициативе заявителя (родителя 

(законного представителя или совершеннолетнего поступающего) из другой 

образовательной организации заявитель предъявляет: 

личное дело поступающего; 

документы, содержащие информацию об успеваемости поступающего в текущем 

учебном году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами 

промежуточной аттестации), заверенные печатью образовательной организации, из которой 

выбыл поступающий, и подписью ее руководителя (уполномоченного им лица). 

Учреждение при зачислении поступающего в порядке перевода в течение двух 

рабочих дней с даты издания приказа о зачислении письменно уведомляет образовательную 

организацию, из которой выбыл поступающий, о номере и дате приказа о зачислении 

поступающего. 

При приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием заявлений, должно 

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для установления факта 

родственных отношений и полномочий законного представителя. 

При приеме заявления должностное лицо Учреждения знакомит поступающих, 

родителя(ей) (законного(ых) представителя(ей) с Уставом Учреждения, лицензией на право 

осуществления образовательной деятельности, свидетельством о государственной 

аккредитации Учреждения, основными образовательными программами, реализуемыми 

Учреждением, локальными нормативными актами, регламентирующими организацию 

образовательного процесса и настоящими Правилами. 

Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами 

фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью родителей (законных 

представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

Должностное лицо Учреждения осуществляет регистрацию поданных заявлений и 

документов в журнале приема заявлений. После регистрации заявления о приеме на 

обучение и перечня документов, представленных родителем(ями) (законным(ыми) 

представителем(ями) ребенка или поступающим, родителю(ям) (законному(ым) 

представителю(ям) ребенка или поступающему выдается документ (приложение 2), 

consultantplus://offline/ref%3D37551D30074C0550BF6B3D7249906007C087D9C6F13EB57FAA78D8D26AF2BF602BF8DCBE0A406BA26020922F6CEEA43C347688D0BC095D1Dh2NFI


заверенный подписью должностного лица школы, ответственного за прием заявлений о 

приеме на обучение и документов, содержащий индивидуальный номер заявления о приеме 

на обучение и перечень представленных при приеме на обучение документов. 

Учреждение осуществляет обработку полученных в связи с приемом в Учреждение 

персональных данных поступающих в соответствии с требованиями законодательства 

Российской Федерации в области персональных данных. 

Прием детей в Учреждение оформляется приказом руководителя Учреждения. 

Приказы о приеме на обучение по общеобразовательным программам размещаются на 

информационном стенде Учреждения в день их издания. 

Директор Учреждения издает распорядительный акт о приеме на обучение ребенка 

или поступающего в течение 5 рабочих дней после приема заявления о приеме на обучение 

и представленных документов. 

На каждого ребенка или поступающего, принятого в Учреждение, формируется 

личное дело, в котором хранятся заявление о приеме на обучение и все представленные 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим 

документы (копии документов). 

 



Приложение№1 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________

наименованиеОУ 
 

  
 
 

Формапланакомплектованияд

етьмиОУнаучебныйгод 
 

ПланкомплектованиядетьмиОУ______районана2

0__-20__учебныйгод 

 
 

Возрастныегруппы 

 

Максимальная

наполняемость

группы 

 

Кол-

водетей,которыеост

аютсявгруппе 

Кол-

водетей,переведе

нныхизДОУранн

еговозраста 

 

Кол-

водетейпланир

уемыхкприему 

1группараннеговозрастаот1до1,5лет     

2группараннеговозрастаот1,5до2лет     

Iмладшаягруппа     

IIмладшаягруппа     

 Средняягруппа     

Старшаягруппа     

Подготовительнаякшколегруппа     

Разновозрастнаягруппа(с___до____)     

Группакомбинированнойнаправленностис__до__

летдлядетейс___________________ 

    

Группакомпенсирующейнаправленностис__до__л

етдлядетейс_____________ 

    



Группаоздоровительнойнаправленностис__до__летд

лядетейс_____________ 

    

Итого     



Приложение№2 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________
наименованиеОУ 

 
 

Формазаявления

родителя(законногопредставителя) 

оприёмеребёнкавМБДОУ№239 
 
 

Регистрационныйномер___________Д

атарегистрации_________________ 
 

ПодписьруководителяУчреждения(

уполномоченногодолжностноголиц

а), 

принявшегозаявление______________/_

__________________/ 

Руководителю________________________

___________________________________ 

(наименованиедошкольнойорганизациипоуставу)____

________________________________Ф.И.О

.руководителя__________________________

__________Ф.И.О.родителя(законногопредставит

еля) 

проживающего(ей)поадресу:___________
________________________,контактныйт

ел.:_____________________,e-

mail:_____________________________. 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Прошупринятьв_______________________________________________________на
именованиедошкольнойорганизациипоуставу 

моегоребёнка(подопечного)__________________________________________________Ф.

И.О.(последнее-приналичии)ребёнка 

датарождения______________________,месторождения__________________________,пр

оживающегопоадресу:______________________________________________________ 
(индекс,город,улица,дом,квартира)Инф

ормацияородителях(законныхпредставителях)ребенка: 

Ф.И.О.(последнее-

приналичии)родителей(законныхпредставителей)ребенка____________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________.Адресместажительства,к

онтактныетелефоны____________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

____________________________________________________. 
 

Дата________________ Подпись_______________ 
 

Суставом_____________________________________________________________,(

наименованиеобразовательнойорганизации) 

лицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,собразовательнымипрограммам

и и другими документами, регламентирующими организацию

 иосуществлениеобразовательнойдеятельности(переченьприлагается),прав

амииобязанностямивоспитанников,втомчислечерезинформационныесистемыобщегопольз



ованияознакомлен(а)



Руководствуясьстатьями14,44Федеральногозаконаот29.12.2012№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,даюсогласиенаобучениеивоспитаниемоегоне

совершеннолетнегоребёнкана________________языке. 
 
 

Дата________________ Подпись_______________



Приложение№3 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_____________________________________

наименованиеОУ 
 

Формазаявленияработникаоприёмере

бёнкавОУнапериодработы 
 
 
 

Регистрационныйномер_____________Д

атарегистрации___________________ 
 

ПодписьруководителяУчреждения(упол

номоченногодолжностноголица),приняв

шегозаявление______________/_______

____________/ 

Руководителю___________________________

______________________________________ 

наименованиедошкольнойорганизациипоуставу_________

______________________________Ф.И.О.руково

дителя__________________________________

_____Ф.И.О.родителя(законногопредставителя) 

проживающего(ей)поадресу:______________

________________________,контактныйтел.:_

_______________________,e-

mail:________________________________. 
 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 

Всоответствииспунктом____Коллективногодоговора__________________________прошу

 принять

 в__________________________________________

____________________________ 
(наименованиедошкольнойорганизациипоуставу) 

Ф.И.О.ребенка______________________________________________________________________д

атарождения______________________________________________________________________сер

ияиномерсвидетельстваорождении_______________________________________________,являющ

егосяребенком(внуком)______________________________________________________, 
(Ф.И.О.работника) 

принятого(-

ой)надолжность______________________________________________________вМДОУ№_____на

основанииприказа№____оприеменаработуот«____»____20__г.№_____. 
 
 
 

Дата________________ Подпись_______________ 
 
 
 

Суставом_____________________________________________________________,(

наименованиеобразовательнойорганизации) 

лицензиейнаосуществлениеобразовательнойдеятельности,собразовательнымипрограммамиидруг

имидокументами,регламентирующимиорганизациюиосуществлениеобразовательнойдеятельност

и(переченьприлагается),правамииобязанностямивоспитанников,втомчислечерезинформационные

системыобщегопользованияознакомлен(а)



Руководствуясьстатьями14,44Федеральногозаконаот29.12.2012№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,даюсогласиенаобучениеивоспитаниемоегонесоверш

еннолетнегоребёнкана________________языке. 
 

Дата________________ Подпись_______________



Приложение№4 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________
наименованиеОУ 

 
 
 

Формажурналарегистрациизаявленийоприемеиу

четадвижениядетейвОУ 
 

Регист-

раци-

онныйн
омерза

явле-

ния 

Датаре

гист-

рации 

ФИО

ре-

бёнка 

Датар

ожде

нияре
бенка 

Основаниедл

яприёмазаявл

ения(№напра
вления) 

ФИОроди

телей(зако

нныхпред
ставителе

й)ребёнка 

Дата,подпис

ьлица,приня

вшегодокум
енты 

Дата,подписьрод

ителя(законногоп

редставителя)реб
ёнка,предоставив

шегодокументы 

Учетдвижения

детей 

         



Приложение№5 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________
наименованиеОУ 

 
 

Формарасписки

ополучениидокументов 

отродителя(законногопредставителя)д

ляприёмавОУ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(указатьиныедокументысучетомспецификиОУ)______________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________ 
 

Дата________________ Подпись_______________ 
 

МП



 
 
 

Приложение№6 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________
наименованиеОУ 

 
 

Формажурналарегистрациидо

говоровобобразованиипообраз

овательнымпрограммамдошко

льногообразованияОУ 
 
 
 

 
Регистрационный

номердоговора 

 
Датазаключения

договора 

Ф.И.О.родите

лей(законных 

представителей)

ребёнка 

 

Ф.И.О.ребёнка 

Номеридатадопо

лнительныхсогла
шений(приналич

ии) 

     



 
 

Приложение№7 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

_______________________________________
наименованиеОУ 

 
 
 
 

Формасогласия

отродителя(законногопредставителя) 

дляприёмавОУ 
 

Руководителю___________________________

______________________________________ 

(наименованиедошкольнойорганизациипоуставу)____
___________________________________ 

Ф.И.О.руководителя____________
___________________________ 

Ф.И.О.родителя(законногопредставителя)прожи

вающего(ей)поадресу:____________________

__________________,контактныйтел.:______

__________________,e-

mail:________________________________. 
 
 
 

Письменноесогласиеродителя(законногопредставителя)напереводребенкавдругуюобраз

овательнуюорганизациювслучаепрекращениядеятельностиорганизации,осуществляю

щейобразовательнуюдеятельность(илианнулированиялицензии,илиприостановленияде

йствиялицензии) 
 
 

Я,____________________________________________________________________________,(
Ф.И.О.родителя(законногопредставителя)ребенка) 

являющийсязаконнымпредставителем____________________________________________,(Ф
.И.О.обучающегося) 

всвязиспрекращениядеятельностиорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельность(ил

ианнулированиялицензии,илиприостановлениядействиялицензии),руководствуясьч.9ст.34Федера

льногозаконаот29.12.2012г.№273-

ФЗ«ОбобразованиивРоссийскойФедерации»,Порядкомиусловиямиосуществленияпереводаобуча

ющихсяизоднойорганизации,осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательным

программамдошкольного образования, в другие организации, осуществляющие

 образовательнуюдеятельностьпосоответствующимобразовательнымпрограммамс

оответствующихуровняинаправленности,утвержденнымиПриказомМинистерствомобразованияи

наукиРоссийскойФедерацииот 28.12.2015г.№ 1527, выражаюсвое согласиена

 перевод__________________________в____________________________________

___________ 
(Ф.И.О.обучающегося)

 (наименованиепринимающейобразовательнойорганизации)д
ляпродолженияобученияпообразовательнойпрограммедошкольногообразования. 
 



 

____________
дата 

________________________под
пись,расшифровкаподписи(Ф.И.О.)



Приложение№8 

кПравиламприеманаобучениепоо

бразовательнымпрограммамдошк

ольногообразования 

____________________________________
наименованиеОУ 

 

Формасогласияродителя(законногоп

редставителя)наобработкуперсональ

ныхданных 
 

Всоответствиисп.4ст.9Федеральногозакона«Оперсональныхданных»от27.07.2006года

 № 152-ФЗ,

 я,______________________________________________________

____, 
(Ф.И.О.родителяполностью) 

зарегистрированный (ая)

 поадресу:___________________________

____________________________________________________________________________________

___________________________, 

паспорт:серия_______________№___________________,выданный__________________________

______________________________________________________от«___»_____________года, 

какзаконныйпредставительнаоснованиисвидетельстваорождении:серия______№__________от«__

___»_____________годанастоящимдаюсвоесогласиенаобработкув___________________________

_________________________________________________________ 
(названиедошкольнойорганизацииполностью)__________________________

____________________________________________(далее–

МБДОУ№___)персональныхданныхмоихимоегоребенка____________________________________

_________ 

(ФИОребенкаполностью)_______________

_______________«____»_________20____годарождения,ккоторымотносятся:-

данныесвидетельстваорожденииребенка; 

-паспортныеданныеродителей(законныхпредставителей); 

-данные,подтверждающиеправопредставленияинтересовребёнка; 

-

адресрегистрацииипроживания,контактныетелефоныребенкаиродителей(законныхпредставителе

й); 

-сведенияосостоянииздоровьявоспитанника; 

-данныестраховогомедицинскогополисавоспитанника; 

-страховойномериндивидуальноголицевогосчета(СНИЛС)воспитанника;-

данныеобанковскихреквизитахродителя(законногопредставителя). 

Ядаюсогласиенаиспользованиеперсональныхданныхмоихимоегоребенка(подопечного)вцелях: 

-осуществленияуставнойдеятельностиМБДОУ№____;-
обеспеченияучебно-воспитательногопроцесса; 

-медицинскогообслуживания;-

ведениястатистики. 

Настоящеесогласиепредставляетсянаосуществлениелюбыхдействийвотношениимоихперсо

нальныхданныхимоегоребенка(подопечного),которыенеобходимыилижелаемыдлядостиженияука

занныхвышецелей,включая(безограничения)сбор,систематизацию,накопление,хранение,уточнен

ие(обновление,изменение),использование,распространение(втомчислепередачутретьимлицам–

УправлениюобразованияАдминистрациигородаИжевска,Муниципальному казенному

 учреждению «Ресурсный центр Управления

 образованияАдминистрациигородаИжевска»,районныммедицинскимучрежде

ниям),обезличивание,блокирование,атакжеосуществлениелюбыхиныхдействий,предусмотренных

действующимзаконодательствомРФ.



Крометого,даюсогласиенаразмещениераспорядительногоактаруководителяМБДОУ№___оз

ачислениимоегоребенкавМБДОУ№___,наинформационномстендеиофициальномсайтеМБДОУ№_

__всетиИнтернет.Разрешаюпроведениефото-

ивидеосъемкимероприятийсучастиеммоегоребенка,публикациюнабезвозмезднойосновефотограф

иймоегоребенканаофициальномсайтеМБДОУ№___,впрофессиональныхизданиях,атакжеиспользо

ваниевкачестве иллюстраций на мероприятиях (семинарах,

 конференциях, мастер-

классах,педагогическихсоветах,выставках),проводимыхМБДОУ№__илисучастиемМБДОУ№___. 

Япроинформированотом,чтоМБДОУ№_____будетобрабатыватьперсональныеданныекакне

автоматизированным,такиавтоматизированнымспособомобработки. 

ДанноеСогласиедействуетдоокончаниясрокадействиядоговораобобразовании, 

заключенногомеждумнойиМБДОУ№___.Согласиеможетбытьотозванопомоемуписьменномузаяв

лению.Вслучаеотзыванастоящегосогласиядоокончаниясрокаегодействия,япредупрежденовозмож

ныхпоследствияхпрекращенияобработкиперсональныхданныхмоихимоегоребенка. 

Яподтверждаю,что,даваятакоеСогласие,ядействуюпособственнойволеивинтересахсвоегоре

бенка(подопечного). 
 

Дата:______________________ подпись_________________/________________/ 
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